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Amt für Verwaltung und erzieherische Hilfen (Amt 41)
Amt 41 ist in besonderer Weise geprägt durch die Gliederung in Innen- und Außenfunktionen. Im Innenbereich (Abteilung 41.10) ist das Amt für generelle Verwaltungsangelegenheiten für den Gesamtbereich des Landesjugendamtes, in Teilbereichen für den Schulbereich und dem Rhein. Wohngruppenverbund (Amt 499) zuständig [für den Schulbereich (Amt 44) und den Rhein. Wohngruppenverbund nur anteilig, da bestimmte Aufgaben zur selbständigen Erledigung den beiden Ämtern übertragen worden sind].
In Außenfunktion (Abteilung 41.20) nimmt das Amt Aufgaben der Erziehungshilfe wahr.

Abteilung 41.10

Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten

Sachgebiet 41.11

Geschäftsleitung, Registratur, Personalangelegenheiten der Ämter 41, 42, 43, 44 und 499, Schreibdienst, LJHA

Aufgabe der Geschäftsleitung ist in erster Linie die Sicherstellung der für die Aufgabenerfüllung notwendigen personellen Präsens im Dezernat. Im Rahmen des Stellenplanes werden hier Stellenausschreibungen und -besetzungen vorbereitet und durchgeführt. Etwaige Stellenausweitungen oder Stellenreduzierungen inkl. der Ausweisung von Stellenvermerken (ku, kw), Anträge auf Stellenbewertungen werden im Zusammenhang mit den jährlichen Stellenplananmeldungen koordiniert und für die politischen Entscheidungskompetenzen vorbereitet und anschließend entsprechend umgesetzt.

Weitere Aufgaben der Geschäftsleitung sind

-
Bearbeitung von Personalangelegenheiten für ca. 190 MitarbeiterInnen in der Zentrale und ca. 270 MitarbeiterInnen im Rhein. Wohngruppenverbund
-
Bewirtschaftung des Stellenplanes für das Gesamtdezernat (Jugend und Schulen)
-
Organisationsangelegenheiten (z.B. Strukturveränderungen, Geschäftsverteilung)

-
Bewirtschaftung des Budgets für externe Fortbildungsveranstaltungen

-
Sicherstellung einer ordnungsgemäß funktionierenden Registratur mit einem beträchtlichen Aktenbestand

-
Betreuung des Landesjugendhilfeausschusses inkl. Vorbereitung und Nachbereitung der Sitzungen (Tagesordnung, Niederschriften, Beschlusslisten, Restelisten etc.)

Sachgebiet 41.12

Haushaltsangelegenheiten, Kosten- und Leistungsrechnung, DV-Koordination
-
Aufstellung und Bewirtschaftung des Haushalts, Steuerung aller Einnahmen und Ausgaben im Einzelplan 4c

-
Prognosen für die Haushaltsentwicklung

-
Grundsatzangelegenheiten bzgl. der Entgelte für die Jugendhilfeeinrichtungen 
-
Personalkostenplanung

- 
Bewirtschaftung des Personalkostenbudgets 

-
Dezernatscontrolling, Berichtswesen

-
Kosten- und Leistungsrechnung

-
Entwicklung und Pflege von DV-Verfahren, Qualitätssicherung, Anwenderschulung- und Betreuung
Abteilung 41.20
Erziehungshilfe

Sachgebiet 41.21

Ambulante und erzieherische Hilfen (Fachberatung örtlicher Träger, Planung / Statistik, Jugendhilfeplanung im Bereich erzieherischer Hilfen, Hilfe für Deutsche im Ausland, Angelegenheiten der Schulen in Erziehungshilfeeinrichtungen)

-
Beratung und Fortbildung gegenüber Jugendämtern als Leistungs- und Kostenträger

-
Beratung und Fortbildung gegenüber Anbietern für Einrichtungsangebote und sonstige 
Angebote, jeweils als


-
Fachberatung und fachbezogene Fortbildung in Fragen sinnvoller und geeigneter Pädagogik


-
Fachberatung und fachbezogene Fortbildung zu pädagogischen und rechtlichen Normen betreffend das „Kindeswohl“ und die Rechte von Kindern und Jugendlichen


-
Verfahrens- und Organisationsberatung

Sachgebiet 41.22
Schutz von Kindern und Jugendlichen in stationären Einrichtungen / Einrichtungsaufsicht
Aufsicht über Einrichtungen der Jugendhilfe [ausgenommen Kindertageseinrichtungen] zum Schutz von Kindern und Jugendlichen

